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ДРОРОЖНАЯ КАРТА (ПЛАН РАБОТЫ)
по развитию и повышению качества уровня педагогических кадров
методиста по аттестации и кадровой работе Э.Г.Вагизовой 

МКУ «Управление образования Тукаевского муниципального района РТ»
 на 2021-2022 учебный год

Условные сокращения:

ОО- образовательные организации

УО –управление образования

 Отдел УМО - отдел учебно-методического обеспечения
Зам.дир. по УВР –заместители директора по учебно-воспитательной работе

	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Место проведения
	Сроки 

исполнения
	Ответственные

 за исполнение

	 1. Инструктивно-аналитическая деятельность

	1.1.
	 Изучение нормативно - правовых документов и инструктивно-методических писем МО и Н РТ и доведение до сведения руководителей ОО: 
ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» "Об образовании"; Приказ МО и Н РФ от 07.04. 2014 г. № 276 «О порядке проведения аттестации…»;

Приказ Министерства от 5 августа 2016 г. № под- 1519/16 «Об утверждении регламента по проведению аттестации педагогических работников организаций РТ, осуществляющих образовательную деятельность в ИС «Электронное образование в Республике Татарстан» и др.
	отдел УМО
	в течение года
	Вагизова Э.Г.

	1.2
	Изучение и доведение до сведения руководителей «Отраслевого соглашения между МО и Н РТ и   Татарским республиканским комитетом профсоюза работников образования»
	отдел УМО
	сентябрь 2021
	Вагизова Э.Г.

	1.3
	Изучение и доведение до сведения руководителей письмо Минпросвещения России №08-1436 от 10.08.2021 «О соблюдении норм приказа»
	отдел УМО
	сентябрь 2021
	Вагизова Э.Г. 

	1.4
	Организация работы по предварительному изучению всеми кураторами педагогической аттестации Руководства по работе с формами документов по аттестации в информационной системе «Электронное образование в РТ»
	ОО
	сентябрь 2021
	Вагизова Э.Г.

	1.5
	Организация ознакомления кураторов по аттестации, педагогов с новыми организационно-​правовыми документами, регламентирующими проведение аттестации.
	ОО
	По итогам республиканских совещания
	Вагизова Э.Г.

	1.6
	Изучение материалов по Национальной системе учительского роста (НСУР). Доведение информации до руководителей ОО для обсуждения в педагогических коллективах.
	отдел УМО
	в течение года
	Вагизова Э.Г.

	1.7
	Своевременное доведение до сведения руководителей ОО приказов «Об установлении квалификационных категорий», контроль за доведением данного приказа до педагогов и своевременным оформлением их трудовых книжек и личных карточек. 
	ОО
	по итогам аттестации 

2 раза в год
	Вагизова Э.Г.
руководители ОО

	2.Организационно-массовая, методическая работа 

	2.1
	Августовское совещание работников образования. Анализ работы за 2020-2021 учебный год, план работы на новый 2021-2022 учебный год.  Подробный анализ работы по подготовке и проведению аттестации в муниципальном образовании (план-задание каждому руководителю)
	УО
	конец августа 2021
	Зам.начальника
Вагизова Э.Г.

	2.2
	Сбор и анализ форм отчётов статистического наблюдения на начало 2021-2022 учебного года (по кадровой работе)
	УО, МО и     Н РТ
	до 15 сентября

2021 
	Администрация школ, 

Вагизова Э.Г.

	2.3
	Обновление базы данных учителей, работников центра внешкольной работы (ЦВР) и работников дошкольного образования на 2021-2022 учебный год
	отдел УМО
	 до 10.09.2021 
	Вагизова Э.Г., завед. и зам.дир

	2.4.
	Организация методического сопровождения аттестующихся педагогов школ, работников ДОУ, работы членов экспертной комиссии.
	отдел УМО
	период аттестации
	Вагизова Э.Г.
внутренние эксперты

	2.5.
	Организация работы в ИС «Электронное образование» по проверке личных кабинетов педагогических работников на 2021-22 учебный год (анкетные данные).
	ОО
	сентябрь 2021 
	Вагизова Э.Г.  заведующие и зам.дир.

	2.6.
	Прием документов вновь назначенных руководителей ОО на аттестацию с целью подтверждения соответствия требованиям, установленным квалификационной характеристикой по должности «руководитель». Работа с нормативной документацией, проведение тестирования, заседания аттестационной комиссии. Направление на обучение «Менеджмент в образовании».
	отдел УМО
	по назначению в должность                    в течение учебного года
	Вагизова Э.Г.

Аттестационная комиссия УО

	2.7
	Организация участия и методического сопровождения экспериментальной и инновационной работы учителей начального, основного, общего образования и педагогов дошкольного образования.
	 ИРО РТ, НГПУ и др.
	в течение года
	Администрация школ, 

Вагизова Э.Г.

	2.8
	Сбор и анализ информации по проведению обязательной аттестации педагогов на СЗД на местах. Проведение анкетирования заместителей дир. и заведующих на выявление проблем и трудностей при проведении в ОО аттестации на соответствие занимаемой должности (СЗД)
	отдел УМО
	октябрь 2021
январь 2022
	Вагизова Э.Г., кураторы по аттестации ОО

	2.9
	Предварительная проверка аттестационных заявлений педагогов, аттестующихся   педагогов в октябре 2021 года и в январе 2022 года, формирование списка на аттестацию, учитывая льготников и кто по экспертизе. Проверка «портфолио» документов педагогов, подтверждающие результативность работы.
	отдел УМО
	октябрь 2021
январь 2022
	Вагизова Э.Г., кураторы по аттестации ОО


	2.10
	Организация работы кураторов аттестации ОО по загрузке материалов через личный кабинет педагога, их направление куратору ОО и муниципальному куратору.
	отдел УМО
	октябрь 2021
январь 2022
	Вагизова Э.Г., кураторы ОО по аттестации

	2.11
	Обновление списка по составу экспертной комиссии при аттестационной комиссии МО и Н РТ по Тукаевскому району (охват всех направлений)
	отдел УМО
	октябрь 2021
январь 2022
	Вагизова Э.Г.

	2.12
	 Профессиональное компьютерное тестирование для заявителей из числа педагогических работников, желающих пройти аттестацию с целью установления соответствия уровня их квалификации требованиям, предъявляемым к первой или высшей категории.
	Круглопольская СОШ
	по графику

 ноябрь 2021;

февраль 2022
	Вагизова Э.Г., руководит.ОО,
Зам. дир по УВР Круглопольской СОШ

	2.13
	Экспертиза пакетов (льготные идут в комиссию МО; не льготные -внутренним экспертам организаций (заместитель директора, заведующий или старшие воспитатели); контроль посещения ими уроков, занятий, внеурочных занятий; проверка документов, оформление экспертного листа, заключения и контроль за загрузкой их через ЛК в систему ЭО.

Организация работы внешних экспертов, проверка оформленных ими экспертных листов и заключений, контроль за их загрузкой и отправкой в МО и Н РТ.
	отдел УМО
	ноябрь 2021
февраль 2022
	Вагизова Э.Г., внутренние эксперты;

внешние эксперты

	2.14
	Организация и проведение итогового заседания экспертной комиссии по рассмотрению документов заявителей на первую квалификационную категорию. 
	отдел УМО
	по графику 2 раза в год
	Вагизова Э.Г.

руководители ОО

	2.15
	Организация и проверка  достоверности заполнения кураторами ОО форм мониторинга  в соответствии с требованиями  в ИС “Электронное образование”  (объективность и правильность представленных статистических данных о квалификации педагогов).
	отдел УМО
	январь 2022
апрель 2022
	Вагизова Э.Г., руководители ОО,

кураторы по аттестации ОО

	2.16
	Подготовка и издание Методических рекомендаций для начинающих методистов, молодых учителей («Проектирование современного урока в условиях реализации ФГОС», «Анализ и самоанализ урока», «Сопровождение молодых педагогов»).
	отдел УМО
	в течение года
	Вагизова Э.Г.

	3. Участие во всероссийских, республиканских научно – практических конференциях:

	3.1
	Ознакомление руководителей с перечнем тематик всероссийских, республиканских научно – практических конференций, организация участия педагогов в работе конференций.
	отдел УМО
	в течение года
	Вагизова Э.Г.

	3.2


	Совместная работа с методистами отдела учебно-методического обеспечения по организации направления педагогов для участия на научно-практических конференциях различного уровня.
	отдел УМО


	в течение года


	Вагизова Э.Г. методисты



	 3.3.
	 Организация и проведение муниципальных научно-практических конференций по направлениям совместно с методистами отдела управления образования.
	отдел УМО
	в течение года
	Вагизова Э.Г. методисты

	4.  Участие в семинарах, совещаниях республиканского уровня и проведение районных:

	4.1
	Участие на республиканском семинар-совещании с секретарями экспертной комиссий аттестационной комиссии по муниципальным образованиям совместно с представителями Центра информационных технологий РТ
	МО и Н РТ
	по графику МО и Н РТ
	Вагизова Э.Г

	4.2
	Направление на республиканский обучающий семинар для аттестационных экспертов по теме «Методическое сопровождение аттестации педагогических работников»
	ИРО РТ 
	по графику ИРО РТ
	Вагизова Э.Г

	4.3
	Семинар-совещание для заместителей директоров школ по УВР, заведующих и старших воспитателей детских садов: «Об итогах аттестации педагогических работников образования РТ в 2020/2021 учебном году и задачах по аттестации на 2021/20212 учебный год. Приведение в соответствие личных кабинетов педагогов», совершенствование знаний по нормативно-правовой базе (Приказ МО и Н РФ от 07 апреля 2014 г. № 276 «О порядке проведения аттестации…»;

Приказ МО и НРТ от 05.08 2016 № под- 1519/16 «Об утверждении регламента по проведению аттестации педагогических работников организаций РТ, осуществляющих образовательную деятельность в ИС «Электронное образование в РТ» и др.)
	зал заседаний
	1 половина сентября 2021
	Вагизова Э.Г. заместитель начальника УО

	4.4
	Практическое занятие для вновь назначенных внутренних экспертов

 (кураторы образовательных организаций по аттестации).  

Требования к оформлению заявления, карты результативности педагогического работника, как правильно заполнить лист самооценки, экспертный лист и экспертное заключение.  Подготовка для них пакета документов с нормативной базой, памятки по оформлению информационного стенда по аттестации, образцы перспективного планирования аттестации и курсовой подготовки, составления отчетных данных, плана профессионального роста педагогов и др.
	отдел УМО
	1 половина октября 2021
	Вагизова Э.Г.

	4.5
	Семинар-совещание для заместителей директоров школ по УВР, заведующих и старших воспитателей детских садов: по теме: «О приеме аттестационных заявлений в октябре 2021 года»
	зал заседаний
	по итогам респ.совещания 
	Вагизова Э.Г.

	4.6
	Круглый стол «Как правильно оформить и вести документацию при аттестации на соответствие занимаемой должности (СЗД)» с заместителями директоров по УВР, заведующими и старшими воспитателями детских садов по вопросу проведения аттестации на соответствие занимаемой должности на местах.
	на базе Тлянче-Тамакской школы 
	октябрь 2021

	Вагизова Э.Г.

	4.7
	Обучение и инструктаж членов экспертной комиссии при аттестационной комиссии МО и Н РТ по Тукаевскому району
	зал заседаний 
	октябрь 2021
январь 2022
	Вагизова Э.Г.

эксперты

	4.8
	Семинар-совещание для заместителей директоров школ по УВР, заведующих и старших воспитателей детских садов: по теме: «О приеме аттестационных заявлений               в январе 2022 года»
	зал заседаний
	январь 2022
	Вагизова Э.Г.

	4.9
	Круглый стол «Предварительный анализ результатов деятельности педагогических работников, претендующих на категории, подготовительная работа к предстоящей аттестации»
	СОШ пос.Новый
	апрель-май 2022
	Вагизова Э.Г.

	4.10
	Инструктивно -методические семинары с ответственными за аттестацию  в школах, ЦВР, с заведующими и  со старшими воспитателями детских садов,  с экспертами по проведению экспертизы профессиональной деятельности педагогов в режиме интернет-технологий  по теме «Работа в ИС «Электронное образование в РТ. Раздел «Педагогическая аттестация», «Требования к оформлению экспертных документов. Загрузка экспертиз в системе».
	зал заседаний 
	октябрь 2020

январь 2021
	Вагизова Э.Г.

эксперты

	                                                  5. Участие в различных мероприятиях различного уровня с работниками ОО района

	5.1
	Организация работы «Учителей наставников» высшей квалификационной категории по реализации программы наставничества. Закрепление вновь прибывших молодых педагогов к наставникам. 
	УО, ОО
	по плану УО
	Вагизова Э.Г., учителя –наставники по приказу УО

	5.2
	Семинар заместителей директоров по УВР с участием молодых педагогов «Через инновации к качеству образования»
	Князевская СОШ
	по плану УО (ноябрь)
	Вагизова Э.Г., учителя-  наставники по приказу УО

	5.3
	Семинар заведующих д-садами с участием молодых педагогов «Развивающая предметно-пространственная среда в системе управления качеством дошкольной образовательной организацией»
	 Д-сад «Милэшкэй»
	по плану УО
	Вагизова Э.Г., методист по дошкольному образованию

	5.4
	Семинар-совещание директоров с участием молодых педагогов «Внедрение и использование технологии «шахматной игры» в урочной и внеурочной деятельности
	Мелекесская СОШ 
	по плану УО
	Вагизова Э.Г., учителя-  наставники по приказу УО

	5.5
	Семинар заместителей директоров по УВР с участием молодых педагогов «Современный урок как необходимый фактор качества образования»
	Мусабай-Заводская СОШ 
	по плану УО
	Вагизова Э.Г., учителя-  наставники по приказу УО

	5.6.
	Выездная проверка результатов выполнения рекомендаций аттестационной комиссии.

Сбор и анализ базы планов на межаттестационный   период, составленные   педагогическими работниками.
	ОО
	по плану УО
	Вагизова Э.Г.

Зам.дир. по УВР, заведующие 

	5.7
	Организация участия педагогов в республиканских проектах, профессиональных конкурсах («Учитель года» в различных номинациях «Педагог дополнительного образования», «Сердце отдаю детям», «Лучшая методическая разработка»); Всероссийский и Республиканский конкурсы методических разработок;                                 организация участия  в  международном фестивале работников образования в г.Елабуге; педагогический форум учителей в НГПУ;

на республиканских, федеральных очных и дистанционных конкурсах и др.
	ОО
	по мере поступления информации
	Вагизова Э.Г., руководители ОО

	5.8
	Обобщение педагогического опыта в материалах конференций, на страницах СМИ, в методических брошюрах и на сайтах.   Сбор и анализ информации о публикациях в материалах конференций, семинаров, педагогических чтений педагогами района.
	отдел УМО
	в течение учебного года
	Заместители дир. по УВР, заведующие, педагоги

	5.9
	Проверка сайтов педагогических работников, видео-занятий, индивидуальных планов повышения профессионального уровня на межаттестационный период педагогов, портфолио, методическую копилку и т.д.
	отдел УМО
	период аттестации
	Вагизова Э.Г.

	5.10
	Организация работы методистов по учебным дисциплинам в рамках семинаров РМО

 по анализу доли учителей предметников, имеющих первую и высшую квалификационную категорию, с целью оказания методической помощи в разработке индивидуальной программы профессионального развития.
	ОО
	по графику семинаров
	Вагизова Э.Г.

методисты по учебным дисциплинам

	5.11
	Анализ результатов тестирования педагогов, которые аттестовались в 2021-2022 учебном году. Организация работы по результатам тестирования  педагогов, которые прошли компьютерное тестирование при аттестации (объективные данные о компетентности педагогических кадров) на местах, в рамках РМО по предметам.
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